
เอกสารประกวดราคาจาง 
ดวยวิธกีารทางอิเลก็ทรอนิกส 

งานจางกอสรางอาคารที่ทําการไปรษณียทุงคา พรอมงานพิเศษอื่น ๆ 
 อําเภอเมืองชมุพร จังหวัดชมุพร 

                                                     
ตามประกาศบริษัท ไปรษณียไทย จํากัด ประกาศประกวดราคา เลขท่ี.............................................................. 

๑.   ความเปนมาของโครงการและความประสงค 
  เนื่องจากท่ีทําการไปรษณียทุงคา เปนอาคารเชาปจจุบันมีปริมาณงานเพ่ิมข้ึน ทําใหประสบปญหา
พ้ืนท่ีปฏิบัติงานคับแคบ สงผลใหไมมีความคลองตัวในการทํางาน ประกอบกับ พ้ืนท่ี อ.ทุงคา มีการเจริญเติบโตทาง
เศรษฐกิจเพ่ิมข้ึนอยางตอเนื่อง ดังนั้น เพ่ือเปนการแกไขปญหาดังกลาว รวมถึงรองรับปริมาณงานในอนาคต จึงมีความ
ประสงคจะกอสรางอาคารที่ทําการไปรษณียทุงคา พรอมงานพิเศษอ่ืน  ๆอําเภอเมอืงชุมพร จังหวัดชุมพร ดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส โดยมเีง่ือนไขและขอกําหนดดังตอไปน้ี 
  ๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองอานขอความในประกาศ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด (ปณท) 
และเอกสารประกวดราคาจางในคร้ังนี้ใหเปนท่ีเขาใจโดยละเอียด   หากไมเขาใจคําแนะนาํหรือเง่ือนไขขอใด  หรือ
ขอความใดใหติดตอสอบถามเพ่ือทําความเขาใจไดท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ปณท และไมวาในกรณีใดก็ตาม เม่ือ
ผูเขาประกวดราคาไดเสนอราคาแลวจะยกขอเรียกรองหรือขออางโดยอาศัยเหตุจากการละเลยไมอานหรือทําความ
เขาใจขอความดังกลาว หรือละเลยไมปฏิบัติตามขอความน้ัน หรือโดยอางความสําคัญผิด ในความหมายของขอความ
ในประกาศ ปณท, เง่ือนไขหรือขอกําหนดประกวดราคาจางน้ีไมได 
   ๑.๒ เอกสารแนบทายการประกวดราคาจาง 
                        ๑.๒.๑    แบบรูปและรายละเอียด 
                        ๑.๒.๒    แบบใบย่ืนขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส 
                        ๑.๒.๓    แบบสญัญาจาง 
                        ๑.๒.๔    แบบหนังสือคํ้าประกันซอง/สัญญาจาง 
                        ๑.๒.๕    ประเภทงานกอสรางและสูตรท่ีใชกับสัญญาจางแบบปรับราคาได (คา K) 
                        ๑.๒.๖    การแบงงวดงาน, การจายเงิน, กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จ 
                        ๑.๒.๗    แบบใบเสนอราคาและบัญชีแสดงปริมาณวัสดุ 
                        ๑.๒.๘    บทนิยาม 

    (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
    (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

                        ๑.๒.๙     แบบบัญชีเอกสาร พรอมกับหนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือการจางฯ 
และแบบแจงช่ือผูแทนฯ 

๒. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
   ๒.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางด วยวิธีการ             
ทางอิเล็กทรอนิกส 
   ๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลใหย่ืนสาํเนาหนังสือรับรองของสาํนักงานทะเบียน
หุนสวนบริษัท ซ่ึงสาํนกังานทะเบียนหุนสวนบริษัทออกใหกอนวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจางไมเกิน ๖ เดือน 
บัญชีรายช่ือผูถือหุน  ผูมีอํานาจลงนาม  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  และตองเปนผูประกอบการจดทะเบียน
ภาษีมลูคาเพ่ิม (ภพ.๒๐) และตองยื่นสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมพรอมกับการย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง ถาผูประสงคเสนอราคารายใดไมไดย่ืนเอกสารขางตน  ใหถือวาการยื่นเอกสารรายนั้นไดยื่นโดยผดิเงื่อนไข  
ปณท จะไมรับพจิารณา 
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  ๒.๓ ผูประสงคจะเสนอราคา ตองย่ืนสาํเนาบัตรประจําตัวหรือใบแทนและสําเนาทะเบียนบาน
เฉพาะตัวของหุนสวนผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการของนติิบุคคลน้ัน พรอมกับการย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง หากไมไดย่ืนหลักฐานดังกลาวไปพรอมกับการย่ืนซองฯ คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท มสิีทธิเรียกให    
ผูประสงคจะเสนอราคา ยื่นภายในเวลากําหนด ถาไมย่ืนหลักฐานภายในเวลากําหนด จะถือวาผูประสงคจะเสนอราคา
รายนั้นไดยื่นซองฯโดยผิดเง่ือนไข และจะไมรับพิจารณาผูประสงคจะเสนอราคารายน้ัน 
   ๒.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมอยูในระหวางเปนผูถูกลงโทษฐานท้ิงงาน  ทั้งของ ปณท ของ
หนวยราชการหรือของหนวยงานอ่ืน ๆ ของรัฐ เวนแตจะไดถูกถอนช่ือพนจากเปนผูท้ิงงานออกจากบัญชีผูท้ิงงานแลว 
   ๒.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูท่ีไดซ้ือชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางถูกตอง
โดยมหีลักฐาน 
   ๒.๖ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึน 
ศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาจะไดมีคําส่ังใหสละเอกสทิธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
   ๒.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองมหีนังสือรับรองผลงานเปนสญัญาเดียวและประเภทงานเดียวกัน
(หากเปนงานกอสรางอาคารหรือตอเติมอาคารจะตองมฐีานรากฯ) ตองเปนผลงานไมเกิน ๑๐ ป นบัถึงวันแรกขายชุด
แบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง ไปแสดงในวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง โดยแสดงวาเปน
คูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ และเอกชนในประเทศไทยที ่ปณท เช่ือถือ 
และให เปนอํานาจของ ปณท  หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย  ผูประสงคจะเสนอราคาไมมีสิทธิโตแยงใดๆ  
ทั้งสิ้น  
        ๒.๗.๑ แสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ
ซ่ึงมีผลงานไมนอยกวา ๒๕ % ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) ในการประกวดราคาคร้ังนี ้  
        หากเคยเปนคูสญัญาจางกับ ปณท หรือ การส่ือสารแหงประเทศไทย (เดิม) ผูประสงคจะเสนอ
ราคาไมตองมีหนังสือรับรองผลงานไปแสดงก็ได แตตองแจงใหทราบดวยวา ไดเคยทํางานอะไร ที่ไหน เมื่อใดและตอง 
มผีลงานไมนอยกวา ๒๕ %  ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) เชนเดียวกัน 
        ๒.๗.๒ หากเคยเปนคูสญัญาโดยตรงกับเอกชน จะตองมีผลงานไมนอยกวา  ๔๐ % ของราคา
เร่ิมตนประมูล (ประมาณราคากลาง) คร้ังน้ี และตองเปนเอกชนท่ี ปณท เช่ือถือและใหเปนอํานาจของ ปณท หรือ     
ผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมสิีทธิโตแยงใด  ๆท้ังส้ิน 
        ๒.๗.๓ หนังสือรับรองผลงานของทางราชการ หรือหนวยงานของรัฐท่ีนาํ มาแสดง จะตองมี
หัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานต้ังแตระดับผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาข้ึนไป และเปนผูมหีนาท่ีเกี่ยวของเปน   
ผูลงนามรับรอง 
        ๒.๗.๔ หากเปนหนังสือรับรองผลงานของเอกชน ผูลงนามรับรองจะตองเปนเจาของกิจการ หรือ
ผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการผูมีอํานาจเต็มในการทํานติิกรรมผูกพันเอกชนน้ันๆ จะใหตัวแทนลงนามรับรองไมได 
และตองระบุรายละเอียดใหทราบดวยวาไดทําการกอสรางอะไร  ท่ีไหน เมื่อใด จํานวน ขนาดของส่ิงกอสรางเปน
อยางไร พรอมทั้งจํานวนเงินคากอสรางโดยละเอียด 
        ๒.๗.๕ ผลงานท่ีเคยทําและนําหนังสือรับรองมาแสดง หรือเคยทํากับ ปณท จะตองเปนผลงาน
ประเภทเดียวกับงานท่ีออกประกวดราคาคร้ังน้ีและจะตองเปนผลงานเพียงสัญญาเดียวจะใชรวมกันหลายๆ  สัญญา 
เพ่ือใหมผีลงาน ๒๕ %  หรือ ๔๐ % ตามขอ ๒.๗.๑ หรือ ขอ ๒.๗.๒ ไมได 
        ๒.๗.๖ หากหนังสือรับรองผลงานพรอมเอกสารประกอบเปนภาษาตางประเทศ ผูประสงคจะ
เสนอราคาตองแปลเอกสารท้ังหมดใหเปนภาษาไทยแนบไปดวย ๑ ชุด พรอมรับรองความถูกตองของขอความที่แปล
นั้นดวย 
        ๒.๗.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองย่ืนหนังสือรับรองผลงานเพียงงานเดียว 
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  ๒.๘ ผูประสงคจะเสนอราคาตองปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปราม     
การทุจริตแหงชาติ เร่ือง หลกัเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคล  หรือ   
นิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ  พ.ศ.๒๕๕๔ ประกาศ ณ วันที่ ๑๑ สงิหาคม ๒๕๕๔ (และที่แกไข
เพิ่มเติม) และผูรับจางตองมีคุณสมบติัและถือปฏิบัต ิดังนี ้
        ๒.๘.๑ ตองไมอยูในฐานะเปนผูท่ีไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดง บัญชีรายรับรายจาย   
ไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ  
        ๒.๘.๒ กรณีจัดซ้ือจัดจางดวยระบบอิเลก็ทรอนิกส  (e-Government Procurement:e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง ตองลงทะเบียนในระบบอิเลก็ทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง  ที่เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ื อจัดจาง
ภาครัฐ 
        ๒.๘.๓ คูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคารเวนแตการจายเงินแตละคร้ังซ่ึงมมูีลคาไม
เกินสามหม่ืนบาทคูสญัญาอาจจายเปนเงินสดก็ได  
   ๒.๙ ผูประสงคจะเสนอราคาตองแจงรายชื่อพรอมหนงัสือรับรองฯ และใบอนญุาตสถาปนกิและ
วิศวกรผูควบคุมงานประจําสถานที่กอสราง 
                           - สถาปนกิ            ระดับสามญั  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรโยธา        ระดับสามญั  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรไฟฟา       ระดับสามญั  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรเครื่องกล   ระดับสามญั  ๑  ทาน 
   * ทั้งนี้ หนังสือรับรองฯ ,ใบอนุญาตฯ และรูปถายตองชัดเจนพรอมลงลายมอืชื่อจริงดวยหมกึ     
สีน้ําเงิน รับรองสาํเนาถูกตองของสถาปนิก , และวิศวกรใหถูกตองตรงกันกับที่ไดลงไวในใบอนญุาตฯ ถาผูเขา
ประกวดราคารายใดไมไดยื่นหรือยื่นแตเปนสําเนาหรือภาพถายของเอกสารขางตน หรือลงลายมอืชื่อไมตรงกันให
ถือวาการย่ืนเอกสารรายนั้น ไดย่ืนโดยผดิเงื่อนไข ปณท จะไมรับพจิารณา และผูเขาประกวดราคาจะโตแยงใดๆ 
ไมไดทั้งสิ้น  

๓. การย่ืนซองการประกวดราคา  
   การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ใหมีการดําเนินการ ๒ ข้ันตอนดังน้ี 
   ข้ันตอนท่ี ๑. ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ข้ันตอนท่ี ๒. ประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส   
ซ่ึงผูประสงคจะเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี ้
   ๓.๑ ข้ันตอนท่ี ๑ ย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
         ๓.๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองยื่นซองเอกสารประกวดราคาจาง  ดวยวิธีการ            
ทางอิเล็กทรอนิกส ตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองหรือคณะกรรมการรับซอง (แลวแตกรณี) ท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
ปณท ในวันและเวลาท่ีกําหนดไวในประกาศประกวดราคา ท้ังน้ี โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของ ฝายกอสรางและ -
บํารุงรักษา เปนมาตรฐาน 
         เม่ือพนกําหนดเวลาย่ืนซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิสแลว จะไมรับ
เอกสารเพ่ิมเติมโดยเด็ดขาด  
         ๓.๑.๒ ซองเอกสารประกวดราคาจาง ดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส  จะตองจาหนาซองถึง
ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจางงานจางกอสรางท่ีทําการไปรษณียทุงคา พรอมงานพิเศษอื่น ๆ อําเภอเมอืง
ชุมพร จังหวัดชุมพร โดยระบุไวท่ีหนาซองวา  เอกสารประกวดราคาตามประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนกิสตามประกาศเลขท่ี .............................................................................................................. 
.............................................................................................................  
 
 
 



 
-๔- 

         ๓.๑.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา
จาง ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ  ท้ังส้ิน และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวนลงลายมือ
ช่ือและประทับตรา (ถาม)ี ของผูเขาประกวดราคา ใหชัดเจน โดยใชเอกสารแนบทายตามขอ ๑.๒ หรือจัดทําข้ึนเอง 
โดยมขีอความเชนเดียวกับท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางน้ี 
         ๓.๑.๔ ซองขอเสนอการประกวดราคาจางท่ียื่นตอ ปณท แลว ปณท สงวนสิทธิหามถอนคืน   
ไมวากรณีใด  ๆ
   คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา แตละรายวา
เปนผูเขาประกวดราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืนหรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวาง  
ผูเขาประกวดราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ ๑.๒.๘ (๑) ณ วันประกาศประกวดราคาจาง    
ดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสหรือไม พรอมทั้งตรวจสอบ เอกสารและขอเสนอการประกวดราคาจาง และแจงผูเขา
ประกวดราคาแตละรายทราบผลการพิจารณา เฉพาะของตนทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธีอื่นใดท่ีมี
หลักฐานวา ผูเขาประกวดราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา กอนหรือในขณะท่ีมีการเสนอราคา ดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนกิส วามีผูเขาประกวดราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ  ๑.๒.๘ 
(๒) คณะกรรมการประกวดราคา จะตัดรายช่ือผูเขาประกวดราคารายน้ันออกจากการเปนผูเขาประกวดราคาและ 
ปณท จะพิจารณาลงโทษผูเขาประกวดราคาดังกลาวเปนผูท้ิงงาน 
   ผูประสงคจะเสนอราคาท่ีไมผานการคัดเลือกเบ้ืองตน  เพราะเหตุเปนผูเ ขาประกวดราคาท่ีมี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเ ขาประกวดราคารายอ่ืน หรือเปนผูมีประโยชนรวมกั นระหวางผูเขาประกวดราคากับ         
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส  หรือเปนผูเขา
ประกวดราคาท่ีกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเขาประกวดราคาท่ีไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหาพัสดุภายใน  ๓ วันนับแตวันท่ีไดรับ
แจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินจิฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหาพัสดุ  ใหถือเปนที่สุด  หาก
ปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ประสบขอขัดของ 
จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกําหนดไว คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอ
ราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับบุคคลอ่ืน และเมื่อแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนิน
กระบวนการเสนอราคาตอไป จากข้ันตอนท่ีคางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาท่ียังเหลอืกอนจะส่ังพักกระบวนการ
เสนอราคา แตตองส้ินสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการประกวดราคา เห็นวา
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงายหรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
จะสั่งยกเลกิกระบวนการเสนอราคาและกําหนดวัน เวลาและสถานท่ี เพ่ือเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดย
จะแจงใหผูมีสทิธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานท่ีน้ันทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคา สงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใด  ๆ ระหวางการเสนอราคา
เพ่ือใหการประกวดราคาจาง เกิดประโยชนสูงสดุตอ ปณท    
   ๓.๒ ข้ันตอนท่ี ๒ การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
         ๓.๒.๑ ผูมีสทิธิไดรับการคัดเลอืกเขารวมประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
จะตองเปนผูยื่นซองขอเสนอประกวดราคาจาง และผานการคัดเลือกของคณะกรรมการประกวดราคา โดยเปนผูเสนอ
ถูกตองตามขอกําหนด ตลอดจนเง่ือนไขการประกวดราคาจางของ ปณท 
         ๓.๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองลงนามใน
หนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือและการจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส (หนงัสอืสญัญา ๓ ฝาย) 
         ๓.๒.๓ ราคาสูงสดุของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองเร่ิมตนที่ 
จํานวน ๘,๒๓๑,๓๐๐.๐๐ บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม ๗ %)  
 
 



 
-๕- 

         ๓.๒.๔ ราคาท่ีเสนอในการประกวดราคา ใหเสนอเปนราคารวมซ่ึงเปนเงินบาทตายตัวรว ม
ภาษีมลูคาเพ่ิม ๗ % และรวมภาษีอากรอื่นทุกชนิด คาขนสง คาบริการตลอดจนคาใชจายอ่ืน  ๆดวยท้ังหมด 
         ๓.๒.๕ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทน  จะตองมาลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
ตามเวลา และสถานที่ท่ีกําหนด  
         ๓.๒.๖ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่มาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ 
         ๓.๒.๗ ผูมีสทิธิเสนอราคาหรือผูแทนที ่LOG IN แลว จะตองดําเนินการเสนอราคาโดยราคา
ที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส จะตองต่ํากวาราคาสูงสดุในการประกวดราคาและ
จะตองเสนอลดราคาขั้นต่ํา  (Minimum Bid) ไมนอยกวาครั้งละ  ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคาสูงสุดในการ
ประกวดราคาฯ และการเสนอราคาครั้งถัดๆ ไปตองเสนอลดราคาครั้งละไมนอยกวา ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคา
คร้ังสดุทายที่เสนอลดแลว  
         ๓.๒.๘ หามผูมีสทิธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา เม่ือการดําเนินการเสนอราคาเสร็จส้ินแลว 
ผูเขารวมการประกวดราคาทุกรายหรือผูแทนจะตองลงนามรับรองราคาการประกวดราคาจางและผูเสนอราคา       
รายต่ําสดุจะตองทํารายละเอียดของรายการท่ีเสนอราคาพรอมราคารวมภาษีมลูคาเพ่ิม ๗% (จัดทําใบเสนอราคาและ
บัญชีปริมาณวัสดุ) ตามเอกสารท่ีแนบทายเง่ือนไขน้ี โดยจะตองกรอกขอความและตัวเลขราคาในใบเสนอราคาให
ถูกตองครบถวนมากท่ีสดุ โดยขอความตัวเลขหรืออื่น ๆ ที่กรอกลงในใบเสนอราคาจะตองใชพิมพดวยพิมพดีดหรือ
เคร่ืองพิมพอ่ืน ๆ ยกเวนเฉพาะช่ือผูเสนอราคาใหเขียนดวยหมึกหรือปากกาลูกล่ืนได  
         ๓.๒.๙ หลกัเกณฑและวิธีการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ใหเปนไปตามที่ 
ปณท กําหนด 
        ๓.๒.๑๐ ราคาที่เสนอมาน้ีจะตองยืนอยูในกําหนด  ๙๐ วัน นบัแตวันยืนยันราคาสุดทาย  โดย
ภายในกําหนดยืนราคา ผูเขาประกวดราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคาไมได 
        ๓.๒.๑๑ ผูมีสทิธิเสนอราคาท่ีไดรับคัดเลอืกใหเปนผูชนะราคา จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการ
ใหบริการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนกิส และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเลก็ทรอนิกส  ทั้งนี้
จะแจงใหทราบในวันเสนอราคา  
        ๓.๒.๑๒ ผูมีสทิธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาใน วันท่ี...................................ตั้งแตเวลา 
..........................น. เปนตนไป ทั้งนี้ จะแจงนดัหมายตามแบบแจง วัน เวลา และสถานท่ีเสนอราคา (บก.๐๐๕) ให
ทราบตอไป 
        ๓.๒.๑๓ ผูมีสทิธิเสนอราคาสามารถศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของ
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนกิส ท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th และผูมีสทิธิเสนอราคาตอง
ทําการทดลองวิธีการเสนอราคากอนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสต้ังแต
วันที ่๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป 
   ๓.๓ ผูที่ลงช่ือในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจะตองเปนผูมีอํานาจกระทําการผูกพันตาม
กฎหมายในกิจการที่ประกวดราคา หรือเปนผูท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมอํีานาจใหกระทําการแทนโดยถูกตองตาม
กฎหมาย โดยมีเอกสารหลกัฐานไปแสดงดวย 
   กรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนนิติบุคคล  และนิติบุคคลน้ันมขีอบังคับวาจะตองประทับตราของ   
นติิบุคคลดวย ในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจางตองประทับตราดวย ตามขอบังคับ  

๔. ราคาเริ่มตนประมลู (ราคากลาง),สถานที่ติดตอซื้อ,กําหนดเวลาและราคาขายชดุแบบรายการ 
   ๔.๑ งานรายน้ีมี (ราคากลาง) รวมภาษีมลูคาเพ่ิม  ๗% แลว เปนเงิน ๘,๒๓๑,๓๐๐.๐๐ บาท     
(แปดลานสองแสนสามหมื่นหนึ่งพันสามรอยบาทถวน) 
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  ๔.๒ ซ้ือชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางไดที ่
          ๔.๒.๑ สาํนกังานไปรษณียเขต ๘ สุราษฎรธานี เลขท่ี ๘๔/๒๔ หมู ๖  ถนนเลี่ยงเมือง ตําบล
มะขามเตี้ย อําเภอเมืองสุราษฎรธานี จังหวัด สุราษฎรธานี รหัสไปรษณีย ๘๔๐๐๐ โทรศัพท ๐ ๗๗๒๒-๖๓๕๘        
ตอ ๑๐๑ 
        ๔.๒.๒ ท่ีทําการไปรษณียจังหวัด ชุมพร เลขท่ี ๒๖๓ ถนนปรมินทรมรรคา ตําบลทาตะเภา 
อําเภอเมอืงชุมพร จังหวัดชุมพร รหัสไปรษณีย ๘๖๐๐๐ โทรศัพท ๐-๗๗๕๑ – ๑๐๑๒  
         ๔.๒.๓ ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ช้ัน ๖ อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลกัสี่ 
กรุงเทพฯ รหัสไปรษณีย ๑๐๒๑๐-๐๒๙๙  โทรศัพท ๐ ๒๘๓๑ ๓๐๙๘,  ๐ ๒๘๓๑ ๓๔๖๑  
  ๔.๓ กําหนดเวลาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางต้ังแตวันที.่..............................
ถงึวนัที.่......................................ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. ของทุกวันในวันปฏิบัติงานปกติของ ปณท 
   ๔.๔ ราคาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางชุดละ  ๓,๓๖๔.๔๘ บาท และ          
คาภาษีมลูคาเพ่ิม  ๗% เปนเงิน ๒๓๕.๕๒ บาท รวมเปนเงินท้ังส้ิน  ๓,๖๐๐.๐๐ บาท (สามพนัหกรอยบาทถวน)       
ผูซ้ือตองชําระเปนเงินสด เงินคาขายชุดแบบรายการและเง่ือนไขจะไมคืนใหผูซ้ือไมวากรณีใด  ๆ ท้ังส้ิน และผูซ้ือชุด
แบบรายการและเง่ือนไขถูกตองเทานั้นจึงจะมีสิทธิเขาประกวดราคา  

๕. หลกัประกันการประกวดราคาจางและสถานที่รับหลกัประกัน 
   ๕.๑ ในวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองวางหลักประกันซอง 
ตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการคํ้าประกันเร่ิม
นับต้ังแตวันยืน่ซองขอเสนอดานเทคนิค ครอบคลมุไปจนถึงวันครบกําหนดสิ้นสุดการยืนราคา (ไมนอยกวา ๑๒๐ 
วัน) โดยหลกัประกันใหใชอยางหน่ึงอยางใด ดังตอไปนี ้ 
         ๕.๑.๑ เงินสด 
         ๕.๑.๒ เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คลงวันท่ีที่ใชเช็คน้ัน ชําระ
ตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทําการสั่งจายแก บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
         ๕.๑.๓ หนงัสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่กําหนดแนบทาย ค้ําประกัน   
ไวตอ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
   ๕.๒ หลกัประกันในการประกวดราคาจางคร้ังน้ีเปนจํานวน ๔๑๑,๕๖๕.๐๐ บาท  
   ๕.๓ หลกัประกันการประกวดราคาจางน้ี ปณท จะคืนใหกับผูเขาประกวดราคาหรือผูคํ้าประกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีไดพิจารณาในเบ้ืองตนเรียบรอยแลว หรือผูเขาประกวดราคาพนจากความผูกพันตาม
เง่ือนไขการประกวดราคาเวนแตผูเขาประกวดราคาท่ีคัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาตํ่าสดุจะคืนหลักประกันให เม่ือไดทํา
สญัญาและไดรับหลกัประกันการปฏิบัติตามสญัญาจากคูสัญญาแลว ในกรณีท่ีผูชนะการประกวดราคาบิดพลิ้วไมทํา
สญัญาไมวาดวยเหตุใด  ๆก็ตาม ปณท จะริบหรือใชสิทธิเรียกรองจากหลกัประกันการประกวดราคาจางไวท้ังส้ิน และ
จะถือวาท้ิงงานดวย การคืนหลกัประกันฯ จะคืนใหโดยไมมดีอกเบ้ีย  

๖. การย่ืนซองและสถานที่รับซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ๖.๑ การย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ใหยื่นโดยตรงตอเจาหนาที่พัสดุผูรับซองฯ  หรือ
คณะกรรมการรับซองฯ (แลวแตกรณี) ณ สถานที่ท่ีกําหนดเทาน้ัน ผูเขาประกวดราคาจะย่ืนซองฯ  โดยทางไปรษณีย
หรือวิธีอื่นใดนอกจากท่ีกําหนดไวไมได และ ปณท จะไมรับพิจารณา 
   ๖.๒ ใหยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ไดท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา  ชั้น ๖ โซน B 
อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลกัสี่ กรุงเทพฯ ในวันที่...........................................ระหวางเวลา 
๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๐.๓๐ น. (โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของฝายกอสรางและบํารุงรักษา) เม่ือพนกําหนดเวลาดังกลาว
แลวจะปดรับการรับซองฯ ทันท ี
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  กําหนดเวลาเปดซองขอเสนอการประกวดราคาจางในวันเดียวกันเวลา ๑๑.๐๐ น. ท่ี ฝายกอสราง
และบํารุงรักษา ช้ัน ๖ โซน B อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 
  ๖.๓ ซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ท่ียื่นแกเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง 
(แลวแตกรณี) แลวจะถอนคืนหรือถอนคืนเพ่ือแกไขเปล่ียนแปลงอยางหน่ึงอยางใดไมไดในทุกกรณี 
   ๖.๔ กอนสอดซองขอเสนอการประกวดราคาลงในตูหรือหีบรับซอง ผูเขาประกวดราคาหรือผูแทน
ตองติดตอเจาหนาที่พัสดุผูรับซองฯหรือคณะกรรมการรับซองฯกอน (แลวแตกรณี) 

๗. ปณท สงวนสทิธ ิ
   ๗.๑ ในกรณมีเีนื้องานระบุไวในแบบและหรือรายการแตไมมกีารเสนอราคา ปณท สงวนสิทธิไม
คิดคาเนื้องานและหรือวันทํางานเพิ่มใหภายหลงั ผูเขาประกวดราคา (ผูรับจาง) จะตองดําเนนิการใหเปนไปตาม
แบบและหรือรายการระบุไวทั้งหมดและจะโตแยงใดๆ ไมไดทั้งสิ้น 
   ๗.๒ ปณท ขอสงวนสิทธิที่จะงดจางหรือเลือกจางท้ังหมดหรือบางสวน จากผูเขาประกวดราคารายใด
ก็ได เมื่อเห็นวาเปนประโยชนตอ ปณท และไมจําเปนตองจางผูเขาประกวดราคารายต่ําสุดเสมอไป หรืออาจจะยกเลิก
การประกวดราคาจางคร้ังน้ีได หากพิจารณาแลวเห็นวาขอเสนอท่ีเสนอมาน้ันยังไมเหมาะสม ท้ังน้ี โดยไมจําเปนตอง
แจงเหตุผลไมวากรณีใด ๆ ใหผูเขาประกวดราคาทราบ 
   ๗.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาซ่ึงไดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตอ 
ปณท แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาจางไมได และเมื่อไดรับการคัดเลอืกใหเขาเสนอราคาแลว ตองเขารวม
เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสตามเง่ือนไขท่ีกําหนดขอ ๓.๒.๔ , ๓.๒.๕ และ ๓.๒.๖ มิฉะน้ัน ปณท จะริบ
หลักประกันซองทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสยีหายอ่ืน (ถามี) รวมท้ังอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน
ได หากมพีฤตกิรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
   ๗.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาซ่ึง ปณท ไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสญัญา หรือขอตกลงภายในเวลาที่
กําหนดดังระบุไวในขอ ๑๐. ปณท จะริบหลกัประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสอืค้ําประกันซองทันที และอาจ
พิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถาม)ี รวมท้ังจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงาน ตามระเบยีบของ ปณท 

๘. หลกัเกณฑการพจิารณา 
   ในการพิจารณาขอเสนอของผูเขาประกวดราคาตางๆ  จะไดถือปฏิบัติตามแนวทางโดยลาํดับ
ดังตอไปน้ี 
   ๘.๑ ขอเสนอจะตองมีรายการเอกสารและการปฏิบัติตามท่ีระบุไวใน เง่ือนไขและขอกําหนดใน
ประกาศประกวดราคาจางของ ปณท เก่ียวกับเร่ืองน้ีโดยครบถวน ขอเสนอของผูเขาประกวดราคารายใดไมมีรายการ
หรือเอกสารตามเง่ือนไขและขอกําหนดดังกลาวโดยครบถวนจะไมไดรับการพิจารณา เวนแต เปนขอผิดพลาด หรือผิด
หลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่
มใิชสาระสําคัญ ท้ังนี ้เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ ปณท เทาน้ัน 
   ๘.๒ ผูเขาประกวดราคาท่ีเสนอรายละเอียดไมถูกตองตามขอกําหนดในสวนท่ีเปนสาระสาํคัญ จะถูก
ตัดออกจากการพิจารณา 
   ๘.๓ ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสน้ี ปณท จะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม 
ผูเขาประกวดราคาท่ีเสนอราคาไดต่ําสุดเม่ือสิ้นสดุเวลาของการเสนอราคาใหถือเปนผูชนะการประกวดราคา   
   ๘.๔ ปณท ขอสงวนสิทธิท่ีจะรับพิจารณาหรือไมรับพิจารณาผลของการประกวดราคาจางหรืออาจจะ
ยกเลกิการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ท้ังน้ี เพ่ือ
ประโยชนของ ปณท เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสนิของ ปณท เปนเด็ดขาด ผูเขาประกวดราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายหรือคาใชจายอ่ืนใดอันเน่ืองมาจากการเขาประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ไมไดทั้งสิ้น รวมท้ัง 
ปณท จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และลงโทษผูเขาประกวดราคาเปน         
 
 



 
-๘- 

 

ผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนผูเขาประกวดราคาท่ีไดรับการคัดเลอืกไวแลวหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเช่ือไดวาการเสนอราคา
จางกระทําการโดยไมสจุริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชช่ือบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคา
แทน เปนตน  
  ในกรณีท่ีผูเขาประกวดราคา เสนอราคาต่ําสดุจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาจางได 
คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท จะใหผูเขาประกวดราคานั้นช้ีแจงและแสดงหลกัฐานที่ทําใหเช่ือไดวา  ผูเขา
ประกวดราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําช้ีแจง
ไมเปนที่รับฟงได ปณท มีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเขาประกวดราคารายน้ัน  
  ๘.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ทุกราย จะตองไมกระทําการใด ๆ  อันเปน
การขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาจางตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒  มฉิะน้ันแลว 
ปณท จะระงับการวาจางทันท ีนอกเหนอืจากโทษที่จะไดรับตามกฎหมายแลว 
   ๘.๖ ถาหากขอเท็จจริงปรากฏ  กอนหรือหลังการประมลูราคาวาผูเขาประกวดราคารายใดใช
หลักประกันซองฯ และหรือแสดงผลงานกอสรางเปนเท็จใหถือวาผูเขาประกวดราคารายน้ันปฏิบัติผิดเง่ือนไข จะตอง
ถูกยึดหลักประกันซองฯ  , รับผิดชอบคาเสียหายตางๆ และถือเปนผูท้ิงงาน  รวมท้ังตองรับผิดชอบตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชยดวย 

๙. การยึดหลกัประกันซองของผูเขาประกวดราคา ในกรณดัีงตอไปนี ้
   ๙.๑ ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการการเสนอราคาตามวัน เวลา
และสถานท่ีท่ีกําหนด 
   ๙.๒ ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนและไม Log In เขาสูระบบ 
   ๙.๓ ผูมีสิทธิเสนอราคา Log In แลวแตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเง่ือนไขท่ีกําหนด โดย
การเสนอราคาสงูกวา หรือเทากับราคาเร่ิมตนการประกวดราคา หรือเสนอลดราคาข้ันตํ่า (Minimum Bid) แตละคร้ัง
ที่เสนอลดราคานอยกวา ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท 
   ๙.๔ ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา 
   ทั้งนี ้ปณท จะริบหลักประกันซองจํานวนรอยละ ๒.๕ ของวงเงินท่ีจัดหาทันที  และอาจพิจารณา
เรียกรองใหชดใชคาเสียหายอื่น  ๆ(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานได  หากมพีฤติกรรมขัดขวางการแขงขัน
ราคา อยางเปนธรรม ผูมสิีทธิเสนอราคาท่ี ปณท ไดคัดเลอืกแลวไมไปทําสัญญาจางภายในกําหนดเวลา ปณท จะริบ
หลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้าประกันซองทันทีและอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน 

๑๐. การตกลงวาจางและการจัดทําสัญญา 
   ๑๐.๑ ราคาท่ีตกลงวาจางจะเปนราคาท่ีรวมภาษีมลูคาเพ่ิม  ๗% ตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนดแลว 
เมื่อ ปณท มีหนงัสือยืนยันตกลงวาจาง ผูเขาประกวดราคารายใดแลว ผูเขาประกวดราคารายน้ันตองไปจัดทําสัญญา
จางภายใน ๑๕ วัน นบัแตวันท่ีท่ีลงในหนังสอืยืนยันตกลงวาจาง หากไมไปทําสัญญาจางตามกําหนดเวลาดังกลาวไมวา
ดวยเหตุใด  ๆเวนแตกรณีมีความจําเปนหรือเหตุสดุวิสัย ซ่ึง ปณท พิจารณาเห็นควรขยายเวลาการจัดทําสัญญาจาง   
ใหการยืนยันตกลงวาจางน้ัน  เปนอันระงับสิ้นไปเมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาวทันที  โดย ปณท ไมจําตองบอกกลาว    
แตอยางใด และผูเขาประกวดราคารายน้ันตองถูกริบหลักประกันการประกวดราคาจาง และตองรับผิดชดใชคาเสียหาย
และจํานวนเงินในสวนของราคาท่ีสูงกวาจํานวนราคาคาจางท่ี ปณท ตกลงวาจาง ซ่ึง ปณท ตองเสยีไปในการวาจาง
ผูอ่ืนมาทํางานนั้นแทนผูเขาประกวดราคาและถูกลงโทษเปนผูท้ิงงานดวย 
   ๑๐.๒ ถางานรายน้ีเปนอันตองลมเลิกเน่ืองจากเหตุขัดของของ ปณท อยางหน่ึงอยางใดก็ตาม ผูเขา
ประกวดราคาไมมสิีทธิฟองรองหรือเรียกคาเสยีหายใด  ๆจาก ปณท ท้ังส้ิน 
 
 



 
-๙- 

 
  ๑๐.๓ ผูชนะการประกวดราคาท่ี ปณท ยืนยันตกลงวาจางตองดําเนินการดังนี ้
         ๑๐.๓.๑ ทําสญัญาจางกับ ปณท ตามตัวอยางสัญญาดังระบุในขอ ๑.๒.๓ และตอง 
วางหลักประกันสัญญาในอัตราไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของราคาท่ีตกลงวาจาง  
         ๑๐.๓.๒ ใหสงเอกสารประกอบการจัดเตรียมหนังสอืสญัญาจางภายใน ๗ วัน นับแตวันที่ท่ีลงใน
หนังสือยืนยันตกลงวาจางดังน้ี 
        ก. เอกสารท่ีตองสงเปนสําเนาหรือภาพถายท่ีรับรองสาํเนาถูกตองแลวคือ 
      - บัตรประจําตัวประชาชน สาํเนาทะเบียนบานของทานซ่ึงเปนผูลงนามในหนังสอืสัญญา 
    - ในกรณีมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามในหนังสือสัญญาจางแทน ใหสงหนังสือมอบอํานาจ
พรอมแนบบัตรประจําตัวและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจดวย 
   -  ใบทะเบยีนการคา, ใบสาํคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล, หนังสือรับรองของสาํนักงาน
ทะเบยีนหุนสวนบริษัทฯ ที่ออกไวไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวันลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
        ข. ในกรณีวางหลกัประกันสัญญาเปนหนงัสอืคํ้าประกัน  ของธนาคารพาณิชยในประเทศ  
(จํานวนรอยละ ๑๐ ของราคาตกลงวาจาง) ขอใหแจงดวยวาจะใชหนงัสือค้ําประกันของธนาคารใด สาขาใด โดยใหใช
ตามแบบหนังสอืคํ้าประกัน ดังระบุในขอ ๑.๒.๔   
         ๑๐.๓.๓ ในวันลงนามสญัญาจางใหนําเอกสารไปประกอบดังน้ี 
         ก. หลักประกันท่ีเปนหนงัสือค้ําประกันใหแนบภาพถายท่ีรับรองสาํเนาถูกตองแลวของเอกสาร
การมอบอํานาจใหออกหนังสอืคํ้าประกัน 
         ข. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานท่ีเปนตนฉบับของผูลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
         ๑๐.๓.๔. คาอากรแสตมปตามจํานวนที ่ปณท แจงใหทราบ 
         ๑๐.๓.๕ หลักประกันสัญญาจางใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี ้
         ก. เงินสด 
         ข. เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเซ็นส่ังจาย  เปนเช็คลงวันท่ีท่ีใชเช็คน้ันชําระตอ
เจาหนาท่ี หรือกอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทําการ โดยสั่งจายแก บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 
         ค. หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ คํ้าประกันไวตอ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
   หลักประกันตามขอ ก. ข. ค. อยางใดอยางหนึ่งตองนําไปมอบใหเจาหนาท่ีพัสดุกอน หรืออยางชาใน
วันทําสญัญาจาง หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมีดอกเบ้ียเมื่อพนจากขอผูกพันตามสญัญาจางแลว  

๑๑. การยกเลกิการประกวดราคาจาง 
   หากผูเขาประกวดราคาเสนอผิดเง่ือนไขก็ดี ไมถูกตองตามแบบแปลนและรายการละเอียดท่ีกําหนด
ไวก็ด ีหรือมเีหตุอันเปนกรณีท่ีพิจารณาแลวเห็นวาสมควรยกเลิกประกวดราคาจางก็ดี ปณท ขอสงวนสิทธิท่ีจะยกเลิก
การประกวดราคาจางคร้ังน้ี และผูเขาประกวดราคาไมมีสทิธิจะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น 
   เมื่อจะมกีารประกวดราคาจางใหมในงานเดียวกันอีก  ผูเขาประกวดราคาคร้ังกอนมสีทิธิไดรับแบบ
แปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนดใหม โดยไมตองซ้ือแบบแปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนด     
นั้นอีก 

๑๒. การปรับ 
   ๑๒.๑ เม่ือทําสญัญาจางกับ  ปณท แลว ผูรับจางตองทํางานรายน้ีทั้งหมดใหแลวเสร็จบริบูรณทุก
ประการภายในกําหนดเวลาท่ีกําหนดไวตามสญัญาจาง ถาสงมอบงานลาชากวาวันแลวเสร็จตามสัญญา แต ปณท ยัง
มไิดบอกเลกิสญัญาจาง ผูรับจางยอมให ปณท ดําเนนิการดังตอไปนี้คือ 
         ๑๒.๑.๑ ปรับผูรับจางเปนเงินวันละ ๐.๑ % ของราคาที่ตกลงวาจาง แตตองไมตํ่ากวาวันละ  
๓๐๐.๐๐ บาท นับแตวันที่ลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญาจนถึงวันท่ีงานแลวเสร็จบริบูรณ     
 



 
-๑๐- 

         ๑๒.๑.๒ เรียกคาเสยีหายอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชา (ถาม)ี 
        ๑๒.๑.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับแตวันท่ีลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญา
จนถึงวันที่ผูรับจางสงมอบงาน ซ่ึงคิดเปนรายวัน กําหนดวันละ ๑,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถวน) 
         ๑๒.๑.๔ เรียกคาใชจายซ่ึง  ปณท ไดจายเปนคาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหแกผูควบคุมงาน   
ของ ปณท ซ่ึง ปฏิบัติหนาท่ีคุมงานน้ีตามอัตราท่ี ปณท ไดจายจริงต้ังแตวันลวงเลยกําหนดแลวเสร็จตามสญัญาถึงวันที่
งานแลวเสร็จบริบูรณ ในระหวางท่ีมีการปรับน้ัน ถา ปณท เห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสญัญาตอไปได  ปณท มี
สทิธิบอกเลิกสัญญา และใชสิทธิตามเง่ือนไขขอ ๑๒.๒ 
  ๑๒.๒ ถา ปณท บอกเลกิสญัญาจางแลว ผูรับจางตองยนิยอมให ปณท ดําเนนิการดังตอไปน้ี 
          ๑๒.๒.๑ ริบหลักประกันสัญญาจางหรือเรียกรองจากผูคํ้าประกันดังกลาวในขอ ๑๐.๓.๕ 
          ๑๒.๒.๒ ยินยอมให ปณท เรียกคาจางที่เพ่ิมข้ึน เพราะจางบุคคลอื่นทําการน้ีตอไปจนงานแลว  
เสร็จบริบูรณ                                
         ๑๒.๒.๓ เรียกคาใชจายในการควบคมุงานนับถัดจากวันท่ีครบกําหนดวันแลวเสร็จตาม สัญญา
จางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาจาง   
          ๑๒.๒.๔ เรียกคาเสียหายอันพึงมีจากผูรับจางอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชา หรือไม
ปฏิบัติตามสัญญาจางขอหน่ึงขอใด 
          ๑๒.๒.๕ ยินยอมให ปณท ปรับเปนรายวัน วันละ ๐.๑ % ของราคาท่ีตกลงวาจาง แตตองไม
ต่ํากวาวันละ ๓๐๐.๐๐ บาท นบัแตวันท่ีลวงเลยวันแลวเสร็จตามสัญญาจางจนถึงวันบอกเลกิสญัญา 

๑๓. การงดหรือลดคาปรับหรือขยายระยะเวลากอสราง  
   กรณีการงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาตามสัญญา ผูวาจางจะพิจารณาใหตามจํานวนวันที่มีเหตุ
เกิดข้ึนจริง ในกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจางหรือเหตุสุดวิสยั  หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ
อันหนึ่งอันใดท่ีผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย โดยผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาวใหผูวาจางทราบภายใน  ๑๕ วัน 
นบัแตเหตุนั้นไดส้ินสดุลง หากผูรับจางมไิดแจงใหผูวาจางทราบภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับจางจะยกข้ึนกลาวอาง
เพ่ือขอลดหรืองดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลงัมไิด เวนแตเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจาง 
ซ่ึงมีหลกัฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว 
   ผูวาจางสงวนสทิธิพิจารณาใหเปนรายกรณี หากผูรับจางของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสัญญา 
โดยอาศัยเหตุเกี่ยวกับฤดูกาล ดินฟาอากาศ หรือภูมปิระเทศที่เปนอยูตามธรรมชาติเปนปกติของทองท่ี เชนการทํางาน
ในฤดูฝนไมสะดวกทําใหงานลาชา หรือความกันดารของทองถ่ินเปนตน เน่ืองจากเหตุดังกลาวผูรับจางจะตองทราบ
หรือคาดหมายไดลวงหนากอนท่ีจะเขาทําสัญญา  

๑๔. การแบงงวดและการจายเงนิคาจาง (คาจางรวมภาษมีลูคาเพิ่มไวแลว) 
   ปณท ขอสงวนสทิธิในการเบิกจายคาจางงวดสุดทาย  (งวดเดียว) จนกวาจะไดพิจารณาเร่ืองการ
เปล่ียนแปลงรายการสัญญาจาง, การขยายระยะเวลากอสราง (งดคาปรับหรือลดคาปรับ) หรืออื่น ๆ (ถาม)ี จนกวาจะ
ไดขอยุติกอน (ตามรายละเอียดการแบงงวดงานและการจายเงินคาจางท่ีแนบทายใบเสนอราคา) 

๑๕. วิศวกรควบคุมงาน 
   ในกรณีท่ีการกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง จะตองมวิีศวกรควบคุมงานตามพระราชบัญญัติวิชาชีพ
วิศวกรรม ผูรับจางจะตองจัดใหมีวิศวกรผูรับผิดชอบไปควบคุมงานและรับผิดชอบตามพระราชบัญญัติ กฎระเบียบที่
ออกมาเพ่ือใชบังคับแกการน้ัน ๆ ประจําสถานท่ีกอสรางดวย  
 
 
 
 



-๑๑- 

๑๖. การทั่วไป 
   ๑๖.๑ ผูรับจางตองทําการกอสรางตามกําหนดเวลาทํางานปกติของ ปณท (๐๘.๓๐ น.ถึง ๑๖.๓๐ 
น.) โดยไมเวนวันหยุดราชการหรือวันหยุดอื่น ๆ  และงานกอสรางน้ีจะเสร็จภายในเวลาไมเกิน ๒๗๐ วนั โดยนบัถัดจาก
ลงนามในสญัญาจางเปนวันเร่ิมตน  
  ถาผูรับจางประสงคจะทํางานนอกเหนือไปจากกําหนดเวลาของ ปณท จะตองแจงเปนลายลักษณ
อักษรให ปณท ทราบกอน และเม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงจะดําเนินการได โดยผูรับจางจะตองจายคาทํางานลวงเวลา
ใหแกกรรมการตรวจการจางและหรือผูควบคุมงานตามอัตราของ ปณท โดย ปณท เปนผูรับเงินดังกลาวขางตน 
  ๑๖.๒ ผูรับจางจะตองวางหลกัประกันสัญญาจางอยางใดอย างหนึ่งตามขอ ๑๐.๓.๕ เปนจํานวน  
รอยละ ๑๐ ของราคาท่ีตกลงวาจาง หากผูรับจางไมลงมอืทํางานภายในกําหนดท่ีระบุไวในสญัญาจาง  หรือกระทําผิด
สญัญาจางขอใดขอหน่ึงไมวาดวยประการใด ๆ โดยมิไดรับอนุญาตจาก ปณท ปณท มีสทิธิบอกเลกิสัญญาจาง และ 
ผูรับจางยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจาง หรือใชสทิธิเรียกรองท้ังหมดในฐานะผูรับจางผิดสญัญา กับยอมรับผิด
ชดใชคาเสียหายทุกอยางอันจะเกิดมข้ึีนเน่ืองจากการผิดสัญญาจางท้ังส้ินดวย 
  ผูรับจางจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางหรือความเสียหายอยางหน่ึงอยางใดที่
เกิดข้ึนภายในระยะเวลาไมนอยกวา ๒๔ เดือน นับถัดจากวันที่ ปณท ไดรับมอบงาน โดยผูรับจางจะตองรีบจัดการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  ๓๐ วัน นบัถัดจากวันท่ีไดรับแจง  หากผูรับจางไมจัดการซอมแซมหรือ
ซอมแซมแลวแตไมเรียบรอย ผูรับจางยินยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจางตามขอ  ๑๐.๓.๕ หรือดําเนนิการ
อยางหน่ึงอยางใดตามที ่ปณท เห็นสมควร  
   ๑๖.๓ การกอสรางรายน้ี ผูรับจางตองทําทุกอยางตามแบบแปลนแผนผัง  รายการและเง่ือนไข      
ทุกประการ และผูรับจางตองจัดสรางโรงงานและหาเคร่ืองมอืเคร่ืองใชกับส่ิงของทุกอยางท่ีจําเปนดวยทุนทรัพยของ   
ผูรับจางเอง ผูรับจางตองทําการทั้งหมดดวยฝมอืชางท่ีประณีต        
   ผูรับจางตองมีผูควบคุมงานท่ีมีความรูในการกอสรางประจําอยูในท่ีท่ีกอสรางตลอดเวลา  และถา     
ผูควบคุมงานเปนคนตางดาวท่ีไมรูภาษาไทย ผูรับจางตองจัดใหมีผูประสานงานประจําอยูในสถานที่กอสรางตลอดเวลา 
ถา ปณท ก็ด ีหรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ด ีเห็นวาตัวแทนผูควบคุมงานหรือคนงานใดไมมคีวามสามารถในงาน
นั้น  ๆเพียงพอ เม่ือส่ังใหเปล่ียนผูรับจางตองเปล่ียนใหใหมทันท ี
   ๑๖.๔ ในระหวางดําเนินการกอสราง หาก ปณท มีงานอื่น  ๆเชน งานติดตั้งระบบเคร่ืองปรับอากาศ 
งานติดต้ังระบบประปา ระบบสายลอฟา หรือ ฯลฯ เขามาดําเนินการติดต้ังไปพรอมกับการกอสรางอาคารดวยแลว  
ผูรับจางจะตองใหความสะดวกและความรวมมอืยินยอมใหดําเนินการไดโดยไมบิดพล้ิวหรือบายเบ่ียง และหากในกรณี
ที่การติดตั้งของงานระบบตาง  ๆนั้น ขณะดําเนนิการไดกระทําเฉพาะเทาที่จําเปนตองกระทํา เชน เจาะผนังหรือเจาะ
พ้ืนเปนตน ซ่ึงมิไดกระทําใหเกิดการชํารุดเสียหายเกินกวาลกัษณะของงานท่ีจะตองกระทําแลว  ยอมเปนหนาท่ีของ 
ผูรับจางจะตองรับผิดชอบซอม ตกแตงตรงบริเวณท่ีงานระบบตาง ๆ  น้ันไดกระทําไป โดยไมมีสทิธิจะฟองรองหรือเรียก
คาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ท้ังสิ้น   
   ๑๖.๕ การพิจารณาอนุมัติใชวัสดุ  ปณท จะพิจารณาใหใชวัสดุตามท่ีกําหนดในรายการสัญญาจาง  
เปนหลกักอน ทั้งน้ี เพ่ือความรวดเร็วในการดําเนินงาน อยางไรก็ตาม ผูรับจางสามารถขอใชวัสดุเทียบเทาได  หากมี
เหตุผลความจําเปน 
   เหตุผลในการขอใชวัสดุเทียบเทา เชน วัสดุตามรายการสญัญาเลกิผลติไมมจํีาหนายในทองตลาด
ทั่วไป หรือไมมีจําหนายในทองท่ีท่ีกอสราง  ทั้งน้ี ตองพิจารณาคุณภาพของวัสดุท่ีขอเทียบเทาดวย  หากคุณภาพ
ใกลเคียงกับวัสดุท่ีกําหนดในรายการสัญญาจางและยอมรับได ปณท จะพิจารณาเปรียบเทียบราคาโดยยึดหลัก ปณท 
ตองไมเสยีเปรียบ 
   กรณีผูรับจางขอใชวัสดุเทียบเทาโดยไมช้ีแจงเหตุผล ปณท จะแจงใหผูรับจางช้ีแจงเหตุผลในการขอ
ใชวัสดุเทียบเทากอน หากผูรับจางไมช้ีแจงเหตุผล ปณท จะยืนยันใหผูรับจางใชวัสดุตามรายการสัญญาจาง  
 
 



-๑๒- 

๑๗. การทําสญัญาจางจะใชสัญญาแบบปรับราคาได  
   โดยไดกําหนดประเภทของงานกอสราง สตูรและวิธีการคํานวณแนบมาพรอมเง่ือนไขน้ีแลว 

๑๘. สญัญาจางแบบปรับราคาไดจะใชกับงานกอสรางทุกประเภท  
   รวมถึงงานปรับปรุงและซอมแซมซ่ึงเบิกจายคางานในลักษณะเปนหมวดคาครุภัณฑ  ท่ีดิน และ
สิ่งกอสราง หมวดเงินอุดหนนุและหมวดรายจายอ่ืนท่ีเบิกจายในลักษณะคาท่ีดินและสิ่งกอสราง  การกําหนดการเบิก
จายเงินคางานวาจะอยูในลกัษณะใดน้ัน ปณท เปนผูกําหนดและผูรับจางจะโตแยงใด ๆ ไมไดท้ังส้ิน 

๑๙. การขอเงินเพิ่มคางานกอสรางตามสัญญาจางแบบปรับราคาไดนี ้
   เปนหนาที่ของผูรับจางท่ีจะตองเรียกรองภายในกําหนด ๙๐ วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางไดสงมอบงาน
งวดสดุทาย หากพนกําหนดน้ีไปแลว ผูรับจางไมมสิีทธิท่ีจะเรียกรองเงินเพ่ิมคางานกอสรางจาก ปณท ไดอีกตอไป และ 
ในกรณีท่ี ปณท จะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจางให ปณท ท่ีเปนคูสัญญาจางรีบเรียกเงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือให
หักคางานของงวดตอไป หรือใหหักเงินจากหลกัประกันสัญญา แลวแตกรณี 

๒๐. การโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงนิคาจาง 
   ในกรณีท่ีมีการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินใหแกบุคคลอื่น เม่ือมีการบอกกลาวการโอนให ปณท 
ทราบแลว ปณท จะไมแจงความยินยอมการโอนสทิธิเรียกรองใหผูโอนและผูรับโอนทราบเปนลายลกัษณอักษรทั้งนี้  
การโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงิน  ใหโอนไดเฉพาะธนาคารหรือสถาบันการเงินหรือ กลุมธุรกิจทางการเงินโดยมี
ธนาคารเปนบริษัทแม เทาน้ัน 
   หากผูรับจาง (ผูชนะการประมูลราคา) เอางานท้ังหมดหรือสวนใดสวนหน่ึงของงานจางน้ีไปให ผูรับ
จางชวงอีกทอดหน่ึง โดยมิไดรับอนุมติัเปนหนังสอืจากผูวาจาง ถือวาผิดสญัญาจางและผูวาจางมีสทิธิบอกเลิกสัญญาได
ทันทีโดยมิตองบอกกลาวลวงหนากอน  

๒๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ๒๑.๑ ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวง  ประกาศ หรือระเบียบที่เกี่ยวของกับ  ความ
ปลอดภัย อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอมในการทํางาน และกฎหมายอื่นที่ตอเนือ่งและเกี่ยวของ 
   ๒๑.๒ การดําเนนิงานดานความปลอดภัยในการทํางาน ผูรับจางจะตองเสนอรายชื่อเจาหนาที่
ความปลอดภัยในการทํางานหัวหนางาน/ระดับบริหาร/ระดับเทคนคิ/ระดับเทคนคิชั้นสูง/ระดับวิชาชพี พรอม
ใบรับรองผานการฝกอบรมหลกัสตูรเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานจากกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน 
กระทรวงแรงงาน (หรือใบปริญญาบัตรกรณเีจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานระดับวิชาชพี ) ให ปณท 
ภายใน ๑๕ วัน นบัจากลงนามในสญัญากรณขีองสญัญาจางทําการกอสราง  จะตองแตงตั้งเ จาหนาที่ความ
ปลอดภัยในการทํางานทําหนาที่รับผิดชอบความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดลอมในการทํางาน ตลอด
ระยะเวลาที่มกีารทํางานจนแลวเสร็จ  และเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานตองอยูปฏิบัติงานประจํา  ณ 
สถานที่กอสราง     
   ทั้งนี ้ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลกัเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 
 
 
 
                                                           ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
                                                           บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 


